Natacha Duval

33A Deerfield dr.

Nepean, ON

K2G 3R7

Téléphone : (613)678-3453
Courriel : natachaduval@hotmail.com
Objectif de carrière
Venir en aide aux gens de tout âge.

Compétences
Communique très bien dans les deux langues officielles ainsi qu’une  base de l’Espagnol. Je communique facilement avec les gens. J’ai d’excellentes compétences en résolutions de problèmes ainsi que les relations inter-personnelles.

Expérience en classement alphabétique de documents, bonne connaissance en informatique (WP8, Simply Accounting, Microsoft Word, courriel, internet...) Je tape

65 mots/minute à l’ordinateur.

Études

A partir de septembre
Étudiante à La Cité Collégiale


Ottawa, ON
2001 – 2005

 


Graduée 12ieme (diplomée)







École secondaire catholique Le Relais


Alexandria, Ontario

Octobre – Décembre 2004
“Basic Income Tax Course”  

 Glengarry Accounting/Liberty Tax Service

Alexandria, Ontario

8 septembre 2004
Programme de sensibilisation en santé et sécurité et Système d’information sur les matières dangereuses utilisées au travail

1991 – 2001
École primaire catholique Elda-Rouleau (Seulement 4e, 7e et 8e année)


Alexandria, Ontario

Experience de travail

Juin 2006 à aout 2006
Herb’s Travel Plaza (arrêt pour camionneur)


Tâches : caissière/commis, receptionniste, autoriser des transactions « com check », « t-check », ect.
3 juin au 23 août 2005
R.B. Farm & Dairy Equipment Ltd.


Alexandria, Ontario


Tâches : secrétaire (classement, service clientèle, comptes  recevables, tenue de livres dans Simply Accounting…)

16 septembre 2004 – January 21st 05’ 
École primaire publique Terre des Jeunes

Tâches : aide-enseignante à la maternelle, 3e et 4e année, garde aux récréations

25 juillet 2004

“Catering” (approvisionnement)

Tâches : Faire la cuisson des plats pour la célébration, servir les gens, nettoyer les tables après le repas

Été 2001




Glengarry Accounting/Liberty Tax Service

Tâches : classement des dossiers et documents confidentiels

Bénévolat

2003 - 2005
Café Chantant de l’école secondaire catholique Le Relais


Tâches : accueillir les gens à la porte d’entrée pour la pièce de théatre

2 au 24 septembre 2003


Résidence Maria Goretti

Tâches : assistante aux bénéficiaires et au personnel

14 mai 2003




Repas de lever de fond pour l’Haïti

Tâches : accueillir les gens

aider à préparer un repas pour une levée de fonds pour l’Haïti 

25 février 2003 au 30 avril 2003
Le Palais, résidence pour personnes âgées


Tâches : assistante aux bénéficiaires et au personnel

Références

Disponible sur demande 

